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	ΠΡΟΣ:
	Τους Διευθυντές σχολικών μονάδων 
Έδρα τους 


ΘΕΜΑ : "Υποβολή στοιχείων για έκτακτες αμοιβές"

Σας ενημερώνουμε ότι κατά το σχολικό έτος 2012-2013 οι σχολικές μονάδες οφείλουν να στείλουν στην υπηρεσία μας, δικαιολογητικά για τις εξής έκτακτες αμοιβές: Α. Υπερωρίες λόγω υπέρβασης ωραρίου και           Β. οδοιπορικά έξοδα λόγω διάθεσης.  Τα δικαιολογητικά είναι κατά περίπτωση τα εξής:
Περίπτωση Α: Για υπερωρίες λόγω υπέρβασης ωραρίου: 

1. ημερολογιακή κατάσταση πραγματοποίησης των ωρών

2. πρακτικό συλλόγου ανάθεσης υπερωρίας ή απόφαση ΠΥΣΔΕ 
3. ωρολόγια προγράμματα του σχολείου που ίσχυαν το αναφερόμενο διάστημα  (αν κάποιος εκπαιδευτικός διατίθεται σε άλλη σχολική μονάδα και υπερβαίνει λόγω της διάθεσης το ωράριό του πρέπει να προσκομίσει τα ωρολόγια προγράμματα όλων των σχολείων που υπηρετεί καθώς και την απόφαση για την διάθεση. Το συγκεκριμένο είδος υπερωρίας ανατίθεται μόνο από το ΠΥΣΔΕ).
Περίπτωση Β: Για οδοιπορικά (λόγω διάθεσης):

1. ημερολογιακή κατάσταση πραγματοποίησης των μετακινήσεων
2. απόφαση ΠΥΣΔΕ για τη διάθεση
3. ωρολόγια προγράμματα που ίσχυαν στο αναφερόμενο διάστημα σε όλα τα σχολεία που εργάζεται ο εκπαιδευτικός
4. Επιπλέον:
· Σε περίπτωση μετακίνησης με ΙΧ: 

I. βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης

II. υπεύθυνη δήλωση (μια υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599 και για τα 3 παρακάτω στοιχεία)

α) για τον τόπο μόνιμης κατοικίας 
β) την ιδιοκτησία ΙΧ αυτοκινήτου  
γ) για τον αριθμό κυκλοφορίας 
III. φωτοτυπία του διπλώματος οδήγησης 

· Σε περίπτωση μετακίνησης με λεωφορείο
I. Αποκόμματα εισιτηρίων ή βεβαίωση αντιτίμου εισιτηρίων ΚΤΕΛ

II. Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599 για τον τόπο μόνιμης κατοικίας 
Σημείωση: Οδοιπορικά λόγω διάθεσης δικαιούνται οι εκπαιδευτικοί που διατίθενται σε γειτονική πόλη ή κωμόπολη εκτός αν ο τόπος διάθεσής τους συμπίπτει με τον τόπο κατοικίας τους.
Τα χρονικά διαστήματα  καθώς και οι καταληκτικές ημερομηνίες αποστολής των δικαιολογητικών  ορίζονται ως εξής:
Για το διάστημα Σεπτεμβρίου – Δεκεμβρίου : Μέχρι 23 Δεκεμβρίου
Για το διάστημα Ιανουαρίου – Μαρτίου : Μέχρι 10 Απριλίου 

Για το διάστημα Απριλίου – Ιουνίου : Στο τέλος της σχολικής χρονιάς 

Σημειώνουμε ότι τα ωρολόγια προγράμματα πρέπει να είναι πλήρως ενημερωμένα (με ώρες υποχρεωτικού ωραρίου, ώρες διδασκαλίας και υπερωρίες και με τις τυχόν διαθέσεις γραμμένες στο κάτω μέρος). Τα έγγραφα  πρέπει να είναι ευδιάκριτα, σφραγισμένα και υπογεγραμμένα και να αποστέλλονται με ξεχωριστό διαβιβαστικό για κάθε περίπτωση. Αν δηλαδή, κάποια σχολική μονάδα υποβάλλει δικαιολογητικά για  υπερωρίες και οδοιπορικά θα πρέπει να αποστείλει δυο διαβιβαστικά το καθένα με τα αντίστοιχα  δικαιολογητικά του.
Όλα τα δικαιολογητικά θα αποστέλλονται κατευθείαν στη Διεύθυνση Δ. Ε. Ν. Αιτ/νίας,  (Κύπρου 20, 30200, Μεσολόγγι). Εξυπακούεται ότι δεν χρειάζονται πλέον καταστάσεις πληρωμής. 
ΠΡΟΣΟΧΗ!!! Οι υπερωρίες λόγω διάθεσης έχουν καταργηθεί σύμφωνα με το επισυναπτόμενο έγγραφο του Γ.Λ.Κ. Όσον αφορά τους ωρομίσθιους, όταν αυτοί προσληφθούν, θα ακολουθήσει νέα ενημέρωση.

Τέλος σας εφιστούμε την προσοχή για την πιστή τήρηση των παραπάνω προκειμένου να μη βρεθούμε στη δυσάρεστη θέση να επιστρέψουμε τα δικαιολογητικά με αποτέλεσμα να υπάρξουν καθυστερήσεις και πιθανή αδυναμία πληρωμής. 
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